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Í arbeiðs- og tíðarætlanini vænta vit at síggja eitt yvirlit yvir, hvørji fólk skulu gera hvat, nær og hvussu leingi. Eisini eitt yvirlit yvir uppgávurnar og málini í samlaða tíðarskeiðinum.
Hetta kann skrivast í punktformi ella setast í eina talvu, t.d.:

NN, verkætlanarleiðari, skal gera…
Hetta er mett at taka x vikur/mánaðir
XX, hjálparfólk, skal gera…
Hetta er mett at taka x vikur/mánaðir

Januar-mars: Gera …
Februar-apríl: Gera …
Mai: Verkætlanin liðug og úrslitini verða almannakunngjørd ….
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